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Avant-propos 
 
 
 
Les outils C-logik sont conçus d’après l’atelier de développement Windev® de PC Soft. 
 
WINDEV® DE PC SOFT. est un AGL (Atelier de Génie Logiciel) sous Windows, c’est le plus complet, le plus 
simple et le plus utilisé en France, notamment par des « grands comptes », SSII et les administrations.  
Cet AGL permet la prise en main rapide des outils C-logik grâce à sa grande convivialité. 
 

Les principes du progiciel sont la simplicité et la sécurité. 

 
 

La simplicité est effective par l’ergonomie intuitive, la reprise de l’environnement Windows et la compatibilité 

totale avec les besoins d’une collectivité. 
La saisie assistée est présente sur tous les champs nécessaires. Des listes déroulantes favorisent la saisie des 
informations. Chaque « évènement » comporte une « photographie » instantanée de son état avec des codes 

couleur (rouge, orange, vert). 

Les actions à effectuer sont facilités par le principe du « Visible – Invisible ». Lorsqu’une action n’est possible, 
qu’après par exemple la saisie initiale de champs, le bouton correspondant à cette action n’apparaît (n’est visible) 
qu’après la saisie des champs nécessaires.  

Ce parti pris de « Visible – Invisible » permet une prise en main du progiciel très rapide. 

 
 

La sécurité est gérée à plusieurs niveaux : 

- droits fichiers et fonctionnels paramétrés individuellement pour chaque utilisateur, 
- historique de tous les évènements (arrivée enregistrée le…, réponse rédigée le…, réponse envoyée le…), 
- traçabilité de toutes les actions effectuées avec le progiciel (identité de l’auteur de la modification, date et 

heure, poste utilisé, saisie automatisée de la modification « avant-après ») 
 
 

Cette association, simplicité + sécurité, permet une réelle utilisation du progiciel autour de la volonté 

affichée de notre société, faire des progiciels méritant la qualité : 
 
 
 
 

Simple comme un papier et un crayon. 
 
 
 
 
Cependant il est nécessaire d’acquérir quelques réflexes de base pour une utilisation sereine et efficace des 
outils C-logik. Nous vous proposons de découvrir ce guide constitué de quelques pages. 
 
Les indications (éventuelles) à caractère réglementaire ou juridique sont fournies par C-logik à titre d’information 
et n’engagent pas la responsabilité de C-logik. 
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1 Accès à l’assemblée 
 
Première étape, accédez à l’assemblée concernée depuis la page d’information 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
ou par l’écran recherche 
 
 
 
 
 
L’assemblée sera toujours créée en amont, une fois créée les apporteurs peuvent venir déposer leurs projets. 
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2 Gestion des projets à ajouter à l’ordre du jour 

2.1 Ajouts de projets 

 
Les projets à ajouter à l’ordre du jour doivent être ajoutés 
depuis le répertoire prévu à cet effet et numérotés afin 
d’être intégrés dans l’ordre souhaité. 
 
L’ajout se fait par la méthode « glisser déposer ». 
 
Exemple : ici, 4 projets ont été intégrés initialement, les 
autres projets à rajouter se trouvent dans le dossier  
‘00_En cours de validation’, je sélectionne le projet 
‘Recrutement poste’ et le glisse dans le logiciel 
 
 
 
Le logiciel analyse la mise en forme et les styles du document, je peux renseigner les informations 
complémentaires (rapporteur, service, thématique…) puis je valide le dépôt de mon projet à l’ordre du jour. 
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2.2 Modification / import d’un document projet 

 
Il existe 2 solutions pour modifier un projet. 
La 1ère est de modifier le document directement dans le répertoire partagé et de soumettre à nouveau le 
document à l’ordre du jour. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Le logiciel détecte la présence de ce même document déjà existant, et propose donc d’écraser l’ancienne 
version. 
 
 
La 2nde solution est de modifier ou d’importer depuis le centre rédactionnel, il faut cliquer sur le bouton « traiter » 
situé sur la ligne concerné. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
L’accès au centre rédactionnel permet : 
 
- affichage (format Office) 
- modification (format Office) 
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2.3 Complétion d’un ou plusieurs projets 

 
Une fois mon/mes projet(s) déposés dans le logiciel, je peux y rajouter une ou plusieurs(s) pièce(s) jointe(s). 
 
L’ajout d’une pièce annexe se fait après sélection de la ligne correspondante et clic sur le bouton  
 
Mon projet déposé est en attente de validation par le gestionnaire de l’assemblée, il n’a donc pour le moment pas 
de numéro attribué, et la pastille orange traduit l’état « en attente de validation » de mon projet. 
Une fois validé, la pastille sera de couleur verte. 
 
De plus, en tant qu’apporteur, je n’ai accès qu’au(x) projet(s) déposés par mes soins ou un autre apporteur de 
mon service. Les autres projets présents à l’ordre du jour apparaissent « grisés » je n’y ai pas accès (ni 
visualisation, ni sélection). 
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2.4 Interactions avec le(s) gestionnaire(s) 

 
Le gestionnaire s’est connecté au logiciel, a prit connaissance de mon projet soumis à validation et a décidé de 
refuser ce dernier (pastille rouge). Je peux prendre connaissance des raisons de ce refus en cliquant sur la 
pastille rouge. 
 
J’irai donc apporter les modifications demandées dans mon projet initial (en dehors du logiciel) et soumettrai à 
nouveau mon projet à validation (glisser déposer). 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Renseigner le « contenu » permet de renseigner un document Office exposant le projet.  
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3 Outils de recherches 
 
Le logiciel propose des outils de recherches, à la fois pour de la simple « consultation » d’assemblées ou de 
projets/délibérations et également pour pouvoir « réutiliser » des assemblées ou projets/délibérations. 
 
Les recherches suivantes sont des exemples utilisables dans le logiciel. 
 

3.1 Recherche d’une assemblée 

 
Par l’écran de recherche (loupe), je peux 
rechercher une assemblée (phase préparation ou 
phase suivi) 
 
 
 
 

3.2 Recherche par le numéro « spécifique » de l’acte 

 
Exemple : je recherche une ancienne délibération au formation DEL-2023-001 

3.3 Recherches par titre 

 
Exemple : je cherche par le titre 
du projet de délibération : mot 
« PLU » (notion de ‘contient’) 
sans sélection de période. 
 
 
 
 
 
 
Une fois le projet trouvé, je peux utiliser ce projet d’une « ancienne » assemblée pour le dupliquer dans ma 
prochaine assemblée, via le menu « clic droit » 
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3.4 Recherche par rapporteur 

 
Exemple : je cherche par le nom du rapporteur, dans les projets et délibérations précédentes, l’élu « ORSO » 
(notion de ‘commence par’) et on sélectionne une période (année flottante), le logiciel trouve plusieurs résultats 
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Il existe d’autres critères de recherches dans la « loupe verte » (recherche par service rédacteur, par thématique, 
par contenu du texte…) 

3.5 Recherche éléments enregistrés sur une période (assemblées ou délibérations) 

 
Exemple : je veux voir toutes les délibérations qui ont été faites par mon service sur l’année 
2023 
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